
       หนวยกองทุนเงินใหยืมเพื่อการศึกษา นางสาวกลางวารี  ไชยวฒุ ิ
นักวิชาการศึกษา 

 

รับผิดชอบ 
1. หนวยกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
 

ขอบขายและลักษณะงานที่ปฏิบัติ   
1.    หนวยกองทุนฯ ประชาสัมพันธรับสมัครนิสิต
กองทุนฯ (ดาวนโหลดใบสมัครในเว็บ)  
2.    สํานักวิชาตรวจสอบเอกสารใบสมัครขอกูยืม
เงินฯ พรอมทัง้ดําเนินการสัมภาษณเพื่อพจิารณาให
กูยืม เงนิ ฯ เรียงลําดับตามความจําเปน มาก ปาน
กลาง นอย 
3.    สํานักวิชาสงใบสมัครขอกูยืมเงินพรอมทั้ง
รายช่ือนิสิตที่ผานสัมภาษณหนวยกองทนุฯ  
4.   นิสิตที่ผานการพิจารณาใหกูยืมฯ เขาไปกรอก
ขอมูลในระบบ  E – Student Loan  
6.   สํานักวิชาดําเนินการยืนยันการขอกูยืมเงินฯ 
ใหกับนิสิตที่ผานการพิจาณาใหกูยืมเงินฯในระบบ 
E – Student Loan   
7.   นิสิตเขาไปกรอกขอมูลสัญญากูยืมเงนิฯ ใน
ระบบ  E – Student Loan พรอมทั้งพิมพสัญญาจาก
ระบบมาจํานวน  2  ฉบับ ใหนิสิตดําเนินการดังนี ้

7.1 ใหนิสิตลงนามผูกูยืมเงนิดวยลายมือ 
7.2 ใหนิสิตนําสัญญาไปใหผูค้ําประกันลง
นามตอหนานายอําเภอ/ปลัดอําเภอ 

7.3  ใหนิสิตนาํสัญญาไปใหนายอําเภอ,
ปลัดอําเภอลงนามรับรองลายมือ,ช่ือผูค้ํา
ประกัน 

8.   หนวยกองทุนฯ ตรวจสอบสัญญาตรวจสอบ
สัญญาและเอกสารแนบพรอมทั้งบันทึกขอมูล   
สงธนาคารกรุงไทยในระบบ  E – Student  Loan  
9.    หนวยกองทุนฯ ปร้ินแบบลงทะเบียนเรียน/
แบบยืนยันจํานวนเงินคาเลาเรียน/คาครองชีพให
สํานักวิชาดําเนินการนําไปใหนิสิตลงนาม  
10.  สํานักวิชาสงเอกสารแบบยืนยนัคืนใหหนวย
กองทุนฯ  



11.  หนวยกองทุนฯ  รวบรวมสัญญา+แบบยืนยนั
ใหรองอธิการบดีฝายวางแผนและพัฒนา เปนผูลง
นามเอกสาร 
12.    หนวยกองทุนฯ จัดเรียงลําดับรายชื่อนิสิตผู
กูยืมตามประกาศผลผูมีสิทธิใหกูยืมเงินกองทุนฯ
จัดเปนชดุละ 50 ฉบับ 
13.   หนวยกองทุนฯ  จัดทําหนังสือนําสงสัญญา
เงินกู 
14.   หนวยกองทุนฯ ดําเนินการจัดสงสัญญาที่
ถูกตองเรียบรอยแลวใหธนาคารกรุงไทย สาขา
พะเยา เพื่อดําเนินการโอนเงนิกูยืมใหนิสิต 
15.  หนวยกองทุนฯ  สรุปยอดจํานวนผูกูและ
จํานวนเงินกูทัง้หมด 
 

                                                                ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


