
 

      ขอบขายและลักษณะงานที่ปฏิบัติ   างสาวดวงเดอืน  ยะนา 

 

น
นักวิชาการศึกษา 

 

รับผิดชอบ 
1. หนวยทุนการศึกษา 
2. หนวยกองทุนสวัสดิการและพัฒนานิสิต 

1.  จัดทําคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณา
ทุนเพื่อการศึกษา 
2. ดําเนินการกําหนดคุณสมบัติของประเภททุน
ตางๆ และประกาศรับสมัครพรอมทั้งตรวจสอบ
ความถูกตองของหลักฐานใบสมัครใหตรงกับ
คุณสมบัติของผูขอรับทุน 
3. ดําเนินการสัมภาษณทนุการศึกษา 
4. ดําเนินการประชุมเพื่อคัดเลือกผูสมควรที่จะ
ไดรับทุน 
5. ดําเนินการประกาศรายชือ่ผูที่สมควรไดทุน
ประเภทตางๆ 
6. ดําเนินการจดัพิธีปฐมนิเทศนิสิตทุน และ
มอบทุนการศกึษา 
7.  ดําเนินการประสานงานดานทุนการศึกษาทั้ง
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
8.  ดําเนินการเบิกจายเงินทุนการศึกษาใหกบั
นิสิต 
9. สรุปผลทุนการศึกษาที่จดัสรรใหกับนิสิต
ประจําปการศกึษานัน้ 
10.จัดทําคําส่ังคณะกรรมการบริหารกองทุน
สวัสดิการและพัฒนานิสิต 
11. ดําเนินการประชุมวางแผนการจัดสรร
งบประมาณ 
12.  ดําเนินงานเรื่องเอกสารการขออนุมัติงบ
สนับสนุนทุนการศึกษา/โครงการกิจกรรม 
13. ดําเนินการเบิกจายเงินกองทุนฯ 
14.  ดําเนินการทําบัญชีรายรับ - รายจาย
เงินกองทุน 



15.  ดําเนินการสรุปการดําเนินงานกองทนุฯ 
และรายงานสถานะการเงินเปนประจําทกุเดือน 
และประจําปการศึกษา 
 

                                                                 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


